Nom et prénom du salarié
Le (date)

Adresse et fonction occupée

Etablissement


Adresse
Recommandé avec accusé de réception (ou remise en mains propres à l’employeur contre décharge)
Objet : Demande de formation dans le cadre du DIF (Droit Individuel à la Formation)

Madame, Monsieur,

Par la présente, je vous informe que je souhaiterais bénéficier de mon droit individuel à la formation et utiliser mon capital d’heures disponibles au titre du DIF pour (préciser le nombre d’heures de DIF à utiliser) …….heures.

Mon projet de formation est le suivant : 


- Intitulé : 



- Date : 



- Durée totale :
heures


- Auprès de : (nom et adresse de l’organisme de formation)



- Coût pédagogique : 



- Hébergement, repas, transport :………….. 

La formation se déroulera (choisir le cas correspondant dans la liste ci-dessous):

· En totalité hors temps de travail

Ou si un accord d’entreprise le prévoit :

· En totalité sur le temps de travail

· Pour partie sur le temps et hors temps de travail de la manière suivante ……………….

Je joins à la présente le programme détaillé de cette formation.

Je vous prie de bien vouloir agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.


Signature


