Nom de l’’établissement
Le (date)

Adresse

Nom et prénom du salarié


Adresse

LRAR

Objet : report suite à une demande de CIF

Monsieur,

En réponse à votre courrier du
, nous avons le regret de ne pas pouvoir immédiatement accueillir favorablement votre demande de congé individuel de formation afin de suivre la formation intitulée…….du…………..au
auprès de ……

En effet, nous sommes dans l’obligation de reporter votre demande pour la raison suivante :

(sélectionner dans la liste ci-dessous un ou plusieurs motifs de refus correspondant à la situation)


- votre absence aura des conséquences préjudiciables pour l’établissement.


- le quota d’absences simultanées au titre du CIF dans l’entreprise est atteint.

Nous vous prions de bien vouloir agréer, Monsieur, l’expression de nos salutations distinguées.


Signature

